Stanowisko: Specjalista ds. artystycznych, programowania i organizacji imprez

Miejsce pracy: Wroctawski Klub Formaty, ul. Samborska 3-5

Typ umowy: umowa o prace

Wymiar czasu pracy: 1 etat

Zainteresowane osoby prosimy o wystanie CV na adres sekretariat@wkformaty.pl w temacie
wpisujac: ,,Specjalista ds. artystycznych — imie i nazwisko” do 31.10.2025 roku.

Do obowigzkéw na tym stanowisku nalezy m.in.:

organizacja pod wzgledem artystycznym i merytorycznym wydarzen kulturalnych takich jak:
koncerty, wernisaze, wydarzenia familijne, spektakle, festiwale, eventy artystyczne, pokazy
filmowe, wydarzenia plenerowe itp.;

przygotowywanie niezbednej dokumentacji merytorycznej, w tym umow, kosztoryséw,
harmonogramoéw, planéw szczegétowych dot. organizowanych wydarzen artystycznych oraz
nadzor nad ich prawidtowa realizacjg i rozliczanie po ich zakoriczeniu;

obecnos$¢ podczas organizowanych wydarzen;
rozliczanie na biezgco poszczegdlnych wydarzen;

Scista wspdtpraca z osobami z zewnatrz (np. z grafikiem w celu opracowania i przygotowania
projektéw plakatow, zaproszen, banerdw, programow, ulotek, itd.);

koordynacja, opieka nad artystami, wsparcie techniczne przy przygotowywaniu wydarzen (w
miare potrzeb);

przygotowywanie lub branie udziatu w opracowywaniu miesiecznych i rocznych programow
dziatalnosci Klubu oraz sprawozdan rocznych z tej dziatalnosci, opracowywanie pism
zwigzanych z dziatalnoscig Wroctawskiego Klubu Formaty;

przygotowywanie kosztorysdw, sprawozdan z organizowanych wydarzen, scenariuszy,
harmonogramow;

wspotpraca z mediami tradycyjnymi i spotecznosciowymi;

przygotowanie i publikacja informacji o wydarzeniach na stronie www oraz w mediach
spotecznosciowych;

koordynacja i czynne uczestnictwo w przygotowaniu wnioskdéw dotyczgcych projektéw
kulturalnych celem pozyskania dodatkowych srodkdéw finansowych na ich realizacje;

wspotpraca z organizacjami i instytucjami Wroctawia;

dokonywanie w miare potrzeb niezbednych zakupow zwigzanych z organizacjg wydarzen
artystycznych.



Wymagania:

obywatelstwo polskie;
wyksztatcenie wyzsze, mile widziane humanistyczne, managerskie lub pokrewne;

doswiadczenie w organizacji wydarzen kulturalnych (mile widziane doswiadczenie w pracy na
podobnym stanowisku);

umiejetnos$¢ prowadzenia negocjacji;

znajomos¢ srodowiska kulturalnego, w tym Wroctawia;

znajomos$¢ podstawowych zasad funkcjonowania instytucji kultury;
umiejetnos¢ obstugi komputera i znajomosé programow biurowych;

swobodne poruszanie sie w Srodowisku internetowym (redagowanie strony www), biegta
obstuga serwiséw: Facebook, Instagram, YouTube;

mile widziana podstawowa znajomos¢ programow graficznych;

bardzo dobra znajomos$¢ jezyka polskiego oraz przynajmniej komunikatywna jezyka
angielskiego;

wysoka kultura osobista;

samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan;
umiejetnos¢ pracy w zespole i pod presjg czasu;
umiejetnos¢ pracy nad kilkoma projektami jednoczesnie;

dyspozycyjnosé, komunikatywnosé, odpowiedzialnosé, starannosé, sumiennosé, kreatywnosc
i elastycznosé;

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

Oferujemy:

umowe o prace po okresie probnym w wymiarze 1 etatu (1. miesigc — umowa zlecenie,
nastepnie umowa o prace)

prace w obszarze kultury w nowoczesnej i kreatywnej przestrzeni
mozliwo$¢ rozwoju i podnoszenia kwalifikacji zawodowych

stabilne zatrudnienie

Praca czeSciowo w godzinach popotudniowych, rowniez w wybrane weekendy podczas

organizowanych wydarzen kulturalnych.




Zainteresowane osoby prosimy o wystanie CV na adres sekretariat@wkformaty.pl w temacie
wpisujac: ,,Specjalista ds. artystycznych — imie i nazwisko” do 31.10.2025 roku.

Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Przestanie aplikacji jest jednoznaczne z akceptacjg polityki prywatnosci. Informacje o polityce
prywatnosci dostepne sg pod adresem: https://wkformaty.pl/bip/polityka-prywatnosci/

ul. Samborska 3-5 54-615 Wroctaw; tel./fax. 71 789-33-20; NIP 896-10-04-210; REGON 930817178
PKO Bank Polski 70 1020 5226 0000 6302 04171708
wkf@wkformaty.pl; www.wkformaty.pl



